








Załącznik nr 3 do Zarządzenia 








nr 0050.142.2018










Prezydenta Miasta Oświęcim









z dnia 01.08.2018 r.                            
 Wzór sprawozdania
ze współorganizacji przedsięwzięcia promującego Miasto Oświęcim 
(należy złożyć do 7 dni od daty realizacji przedsięwzięcia)
1. Nazwa przedsięwzięcia:....................................................................................................................
Termin realizacji:.................................................................................................................................
Miejsce realizacji:.................................................................................................................................
2. Dane podmiotu wnioskującego:
	Nazwa organizacji
	

	Adres
	

	Nr KRS/innej ewidencji
	

	Osoba do kontaktu
	

	Telefon
	

	E-mail
	


Opis przedsięwzięcia: 
a) opis realizacji zadania
...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

b) korzyści dla społeczności lokalnej

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

c) korzyści promocyjne dla Miasta

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

d) W ramach promocji Miasta Oświęcim organizacja: 
	Lp.
	Forma promocji
	Tak/Nie
	Załączone potwierdzenia (jeśli w poprzedniej kolumnie zaznaczono tak, należy wskazać rodzaj potwierdzenia i załączyć go do sprawozdania np. zdjęcia, film, plakat, wydruk artykułu, film)

	1
	umieściła baner promocyjny/roll-up/flagę z herbem lub logo Miasta Oświęcim w widocznym miejscu podczas realizowanej imprezy
	
	

	2
	zaprezentowała baner promocyjny/roll-up/flagę z herbem lub logo Miasta Oświęcim podczas imprezy, w której organizacja brała udział


	
	

	3
	umieściła herb lub logo Miasta Oświęcim na plakacie wraz z informacją o współorganizacji imprezy przez Miasto Oświęcim


	
	

	4
	Podała słowną informację podczas imprezy o jej współorganizacji przez Miasto Oświęcim


	
	

	5
	Podała słowną  informacji podczas imprezy o patronacie Prezydenta Miasta Oświęcim (w przypadku jego udzielenia)


	
	

	6
	umieściła informację w prasie/lokalnych lub ponadlokalnych portalach internetowych/mediach społecznościowych czy innych mediach o współorganizacji imprezy/wsparciu udziału w imprezie przez Miasto Oświęcim
	
	

	7
	umieściła informację na swojej stronie internetowej o współorganizacji imprezy/wsparciu udziału w imprezie przez Miasto Oświęcim


	
	

	8
	inne (jakie?)………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
	
	


e) opis i liczba adresatów zadania

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Przyznana kwota została przeznaczona na:
a) ......................................................faktura VAT nr .................. z dnia............. na kwotę....................

b) ......................................................faktura VAT nr .................. z dnia............. na kwotę....................
c) ......................................................faktura VAT nr .................. z dnia............. na kwotę....................
Koszt całościowy przedsięwzięcia:.....................................zł
Wymagane załączniki:
a) faktury (opisane wg wzoru –  wg Zał. nr 2)

b) protokół przekazania nagród (jeśli wartość jednostkowa nagrody przekracza 20 zł) według wzoru załączonego do sprawozdania
c) zdjęcia, filmy, plakaty, artykuły

Wyrażamy zgodę na publikację przekazanych zdjęć i filmów w materiałach promujących Miasto Oświęcim, na stronach internetowych prowadzonych przez Miasto Oświęcim oraz w mediach społecznościowych.

Oświęcim, dnia.....................

..........................................................................
pieczęć i podpis realizującego przedsięwzięcie
zgodnie z KRS lub inną ewidencją  czy upoważnieniem

ZATWIERDZAM /NIE ZATWIERDZAM

.............................................................................

pieczątka, data i podpis Naczelnika Wydziału 

Promocji Miasta Urzędu Miasta Oświęcim

Wzór protokołu przekazania nagród

Nazwa przedsięwzięcia:

.........................................................................................................................................................

Termin i miejsce realizacji:

.........................................................................................................................................................

Liczba uczestników:

..........................................................................................................................................................

	lp
	Rodzaj nagrody
	Wartość jednostkowa nagrody


	Imię i nazwisko

odbierającego nagrodę*
	Podpis odbierającego nagrodę

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	.....


	
	
	
	


* w przypadku nagrody zbiorowej (np. puchar) odbiór nagrody potwierdzić może: kapitan drużyny, trener,  nauczyciel, dyrektor szkoły lub organizator.

....................................................................
podpis i pieczęć składającego sprawozdanie
