








Załącznik nr 2 do Zarządzenia 










nr 0050.142.2018                              










Prezydenta Miasta Oświęcim










z dnia 01.08.2018 r.
Wskazówki do realizacji przedsięwzięcia promocyjnego
1. PROMOCJA: Wnioskodawca zobowiązany jest do promocji Miasta Oświęcim przed,
w trakcie i po zakończeniu przedsięwzięcia poprzez:
INFORMACJĘ – przekazywanie jak największej liczbie odbiorców informacji o współorganizacji przedsięwzięcia przez Miasto Oświęcim (wypowiedzi publiczne, strona internetowa organizacji, informacje prasowe itp.), 

HERB – umieszczenie herbu miasta na materiałach informacyjnych, reklamowych, publikacjach, pucharach, koszulkach itp. wykonanych w ramach przyznanych środków (przy przedsięwzięciach mających charakter pokojowy zamiast herbu w materiałach należy umieścić LOGO „Oświęcim Miasto Pokoju”)

BANER PROMOCYJNY/ROLL-UP/FLAGA – umieszczenie podczas realizacji przedsięwzięcia (imprezy sportowej, kulturalnej, promocji książki itp.) w widocznym miejscu baneru promocyjnego/roll-upu/flagi z logo/herbem Miasta Oświęcim udostępnionymi przez Urząd Miasta Oświęcim (do wypożyczenia w tut. Urzędzie)
ZAPROSZENIE Prezydenta Miasta lub jego przedstawiciela do uczestniczenia w przedsięwzięciu w zakresie: otwarcia / zamknięcia imprezy/  wręczenia nagród.

2. SPRAWOZDANIE: Wnioskodawca zobowiązany jest do przedłożenia sprawozdania
z realizacji przedsięwzięcia do 7 dni od zakończenia jego realizacji. Wzór sprawozdania
zawiera załącznik nr 3 do Zarządzenia.

3. ROZLICZENIE:

Faktury VAT/ rachunki dostarczone do urzędu powinny być :
· wystawione na Miasto Oświęcim,

· opiewające na kwotę nieprzekraczającą  wysokości przyznanego dofinansowania,

· płatne w formie przelewu w terminie minimum 14 dni od daty wpływu do Urzędu Miasta Oświęcim, jednak nie później niż do dnia 20 grudnia roku, w którym realizowane jest przedsięwzięcie.
· przedłożone do 20 grudnia roku realizacji przedsięwzięcia. Przewiduje się przedłożenie dokumentów finansowych w terminie późniejszym jedynie w szczególnych przypadkach, po uprzednim zgłoszeniu.

· Do rozliczenia nie mogą być przedstawiane faktury wystawione poza granicami Polski przez zagranicznych wystawców
Dane do wystawienia faktury:
Miasto Oświęcim

ul. Zaborska 2, 32-600 Oświęcim 

NIP: 5492197458
Przykładowy opis do umieszczenia na odwrocie faktury:
	(Zakup nagród / Usługa .................- należy określić)  w ramach przedsięwzięcia promującego miasto Oświęcim pod nazwą :  ..........(tu nazwa zadania),  zrealizowanego w terminie: ......... . 

Przedsięwzięcie jest współfinansowane ze środków Miasta Oświęcim na podstawie Zarządzenia nr 0050.142.2018 Prezydenta Miasta Oświęcim z dnia 01.08.2018.  

                ....................................                                  
 Data, podpis, pieczęć realizującego przedsięwzięcie


Uwaga: nie będą przyjmowane faktury: nieopisane, bez załączonego sprawozdania
